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A TUTTO IL PERSONALE 

 SEDE 

ALL’ALBO DELL’ISTITUTO 

 

AVVISO RECLUTAMENTO ESPERTO  

COLLAUDATORE per la realizzazione del PON 

 
Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020 - Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale 

(FESR) – REACT EU. Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti 

della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa 

verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e 

resiliente dell’economia - Avviso pubblico prot.n. 50636 del 27 dicembre 2021 “Ambienti e laboratori per 

l’educazione e la formazione alla transizione ecologica”. Azione 13.1.3 – “Edugreen: laboratori di 

sostenibilità per il primo ciclo”.  

  CUP: D19J22000120006 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 

dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss. mm.ii.; 

VISTO il DPR 8 marzo 1999, n. 275, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche ai 

sensi dell’art. 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n 129, recante «Istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 

2015, n. 107»; 

VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di investimento 

europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) e il 

Regolamento (UE) relativo al Fondo Sociale Europeo; 

VISTE le “Linee guida dell’autorità di gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di Servizi e forniture” 

pubblicate con nota MIUR prot. AOODGEFID/1588 del 13.01.2016 e successivi aggiornamenti e integrazioni; 

VISTO l’Avviso pubblico prot.n. 50636 del 27/12/20211 Ambienti e laboratori per l’educazione e la formazione 
alla transizione ecologica”. Azione 13.1.3 – “Edugreen: laboratori di sostenibilità per il primo ciclo”; 

VISTA la nota Prot. n° AOOGABMI - 0035942 del 24/05/2022 di autorizzazione al progetto:  
Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020 - Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale 

(FESR) – REACT EU. Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della 

crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, 

digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente 

dell’economia - Avviso pubblico prot.n. 50636 del 27 dicembre 2021 “Ambienti e laboratori per l’educazione e la 

formazione alla transizione ecologica”. Azione 13.1.3 – “Edugreen: laboratori di sostenibilità per il primo ciclo”.  

VISTA la delibera del consiglio d’istituto n. 67 del 27/06/2022 con la quale è stata approvata l’assunzione in 

bilancio del progetto: Azione 13.1.3 – “Edugreen: laboratori di sostenibilità per il primo ciclo;  

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa per il triennio 2022/2025; 

VISTO il Decreto Prot. n. 13388 del 21/07/2022 con il quale è stato assunto in bilancio il PON Azione 13.1.3 – 
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“Edugreen: laboratori di sostenibilità per il primo ciclo; 

VISTA la nota prot. n. 13441 del 25/07/2022 con la quale la Dirigente Scolastica assume l’incarico di 

Responsabile del Procedimento ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs 50/2016 (art. 9 e 10 del D.P.R. n.207/10; 

RILEVATA la necessità di individuare tra il personale interno e, in assenza di candidature 

interne, al personale delle scuole della provincia in collaborazione plurima, di n. 1 figura per lo svolgimento 

dell’attività di collaudatore nell'ambito del progetto autorizzato; 

VISTA la Determina Prot. 18653 del 02/11/2022 con cui si procede a reperire l’esperto collaudatore con il 

seguente pubblico avviso;  

Tutto ciò visto e rilevato, parte integrante del presente avviso; 

 

COMUNICA  

 

 

che è aperta la procedura di selezione per il reclutamento di personale interno e, in assenza di candidature 

interne, al personale delle scuole della provincia in collaborazione plurima, per la realizzazione del Progetto PON 

Azione 13.1.3 – “Edugreen: laboratori di sostenibilità per il primo ciclo per la seguente figura professionale: 

Collaudatore. 

 

PRESTAZIONI RICHIESTE DALL’ESPERTO 

L’esperto Collaudatore avrà il compito di: 

 Conoscere la gestione della piattaforma WEB GPU dei PON FESR 2014-2020 per l’inserimento dei 

documenti richiesti e del verbale di collaudo della fornitura e dei lavori eseguiti;

 Verificare i documenti relativi alla consegna dei beni e/o lavori rispetto a quanto specificato nel Bando di 

gara;

 Collaborare con il DS e il DSGA al controllo della piena corrispondenza, specie in termini di funzionalità, 

fra le attrezzature acquistate, quelle indicate nell’offerta prescelta e quelle richieste nel piano degli acquisti 

oltre ad eventuali lavori eseguiti;

 Redigere un verbale di collaudo della fornitura e dei lavori eseguiti dell’Operatore Economico 

aggiudicatario;

 Redigere il registro delle presenze per comprovare l’attività lavorativa svolta.

 

 

CRITERI DI VALUTAZIONE 

Per la selezione degli aspiranti, si procederà alla valutazione del curriculum Vitae e all’attribuzione di punteggi 

relativi agli elementi di valutazione in base ai seguenti criteri 
Titolo Titoli valutabili Punti 

Laurea 110 e lode 

100 

Meno di 100 

punti 8 

punti   6 

punti 4 

Max 8 

Laurea triennale punti 2 Max 2 

Diploma di Istituto Tecnico Informatico o delle Comunicazioni Punti 2 Max 2 

Master e Corsi di perfezionamento universitari annuali specifici attinenti 

all’incarico 
3 punti per ogni titolo Max 6 

Partecipazione a corsi o seminari di aggiornamento specifici attinenti 

all’incarico 

Più 30 ore punti 3 

Da 20 a 29 punti 2 

Da 10 a 19 punti 1 

(fino a 3 punti per 

corso) 

Max 6 

Docenza in materie attinenti al progetto (ES. piattaforma windows e office) 1 punto per ogni anno Max 10 

ANIMATORE DIGITALE 2 punto per ogni anno Max 6 

Funzione Strumentale Area Informatica 1 punto per ogni anno Max 3 

Esperienza su progetto specifico (es. partecipazione ad altri progetti PON 

FESR/FSE) 
2 punti per esperienza Max 4 

Patente ECDL 1 punti Max 1 

Esperienza lavorativa privata nel settore acquisti e gestione hardware e delle reti 

informatiche 
3 punti per ogni anno Max 6 

Conoscenza ed esperienza nelle piattaforme GPU e SIF 2020 3 punti a progetto Max 6 

 
Totale 
 

  
60 
 



 

 

TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 

Gli interessati produrranno apposita candidatura, redatta sull’allegato modello A, debitamente firmata in calce, 

corredata dall’allegato B – autovalutazione titoli e dal curriculum redatto secondo il modello europeo (anche esse 

debitamente firmate), e da un documento di identità in corso di validità. 

Il Curriculum Vitae deve essere numerato in ogni titolo, esperienza o formazione, per cui si richiede l’attribuzione 

di punteggio, e i numeri che la contraddistinguono devono essere riportati nella scheda di autovalutazione 

allegata. 

Inoltre, essa dovrà contenere l’autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 

giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di protezione dei dati personali” e del GDPR (Regolamento UE 

2016/679). La domanda dovrà pervenire tramite posta elettronica all’indirizzo aqic849007@istruzione.it 

entro e non oltre le ore 12.00 del 12/11/2022. 
 

INCARICO 

La selezione degli esperti sarà effettuata dalla Dirigente Scolastica, anche senza previa nomina di apposita 

commissione di valutazione, attraverso la comparazione dei curricula, in funzione delle griglie di valutazione 

allegate e di un eventuale colloquio informativo-motivazionale con il D.S. da parte di un’apposita commissione 

nominata dalla Dirigente Scolastica. 

L’incarico sarà attribuito anche in presenza di un solo curriculum pienamente rispondente alle esigenze 

progettuali. 

L’incarico verrà assegnato, nel rispetto dei principi di equità –trasparenza –rotazione –pari opportunità, seguendo 

l’ordine di graduatoria. 

La Dirigente Scolastica si riserva la facoltà di dividere o meno l’incarico secondo le istanze pervenute e le 

competenze certificate degli aventi presentato istanza. 

 

DURATA E COMPENSO 

La durata dell'incarico è stabilita in 16 ore. La misura del compenso è stabilita in € 372,00 (euro 

trecentosettantadue/00) onnicomprensive degli oneri a carico dello stato e delle ritenute previdenziali ed erariali 

e sarà commisurata all'attività effettivamente svolta. 

I compensi saranno corrisposti a saldo, sulla base dell’effettiva erogazione dei fondi comunitari e della 

disponibilità degli accreditamenti disposti dagli Enti deputati. Pertanto nessuna responsabilità, in merito ad 

eventuali ritardi nei pagamenti, indipendenti dalla volontà dell’Istituzione scolastica, potrà essere attribuita alla 

medesima. Sul compenso spettante saranno applicate le ritenute fiscali nella misura prevista dalle vigenti 

disposizioni di legge. 
 

 

VALUTAZIONE COMPARATIVA E PUBBLICAZIONE DELLA GRADUATORIA 

La valutazione verrà effettuata tenendo unicamente conto di quanto dichiarato nel curriculum vitae in formato 

europeo e nel modello di autovalutazione (Allegato B). 

Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti, le esperienze professionali ed i servizi già effettuati alla data di 

scadenza del presente Avviso e l’attinenza dei titoli dichiarati a quelli richiesti deve essere esplicita e diretta. 

Nel caso di parità di punteggio tra candidati verrà selezionato il candidato più giovane di età. In caso di ulteriore 

parità si procederà per sorteggio. 

Si procederà al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda purché pienamente rispondente 

ai requisiti richiesti dal Bando. 

La pubblicazione delle graduatorie ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi, 

potranno produrre reclamo entro gg. 5 dalla pubblicazione. 

In caso di reclamo, la Dirigente Scolastica esaminerà le istanze ed apporterà le eventuali modifiche in fase di 

pubblicazione della graduatoria definitiva. 

Le graduatorie provvisorie verranno affisse all’albo online sul sito dell’Istituto 

www.istitutocomprensivocarducci.edu.it in data entro il 14/11/2022. 

Trascorso il termine di 5 giorni, la graduatoria provvisoria avrà valore definitivo. Qualora il candidato sia 

dipendente da P.A., è tenuto a presentare, contestualmente all’istanza, l’autorizzazione all’esercizio 

dell’attività, rilasciata dal Dirigente della P.A. stessa. 

 

TUTELA DEL TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

I dati personali che entreranno in possesso dell’Istituto, a seguito del presente Avviso Pubblico, saranno trattati 

nel rispetto della legislazione sulla tutela della privacy del Decreto Legislativo D. Lgs n. 101/2018 “Codice in 

materia di protezione dei dati personali” e del GDPR (Regolamento UE 2016/679). 
 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
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Il responsabile del procedimento (RUP) è la Dirigente Scolastica Agata NONNATI 

 
PUBBLICIZZAZIONE 

Il presente bando interno è pubblicato all’albo on-line del sito web dell’istituzione scolastica: 

www.istitutocomprensivocarducci.edu.it 

 

DISPOSIZIONI FINALI 

Per quanto non espressamente indicato valgono le disposizioni ministeriali contenute nelle Linee guida di 

attuazione dei Piani integrati di intervento. 

 
 

  

 

           LA DIRIGENTE SCOLASTICA         

                         (Prof.ssa Agata Nonnati)  
                      Il documento è firmato digitalmente 

              ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate 
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ALLEGATO A 

    Alla Dirigente Scolastica  

    ISTITUTO 

COMPRENSIVO 

G. CARDUCCI 

 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE DI ESPERTO PROGETTISTA – 

COLLAUDATORE PROGETTO: 13.1.2A-FESRPON-AB-2021-64 – Dotazione di attrezzature per la 

trasformazione digitale della didattica e dell’organizzazione scolastica 

 
Il/la sottoscritto/a   

nato/a a il    
 

codice fiscale |   | | | | | | | | | | | | | | | | 
 

residente a via   
 

recapito tel. recapito cell.    
 

indirizzo E-Mail    
 

indirizzo PEC   
 

in servizio presso con la qualifica di    
 

chiede di poter partecipare alla selezione per l'attribuzione dell'incarico di: 

 

□ Esperto progettista □ Esperto collaudatore 

 
A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel caso di 

dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue: 

 di aver preso visione delle condizioni previste dal bando 

 di essere in godimento dei diritti politici 

 di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali pendenti: 

 

 di non avere procedimenti penali pendenti, ovvero di avere i seguenti procedimenti penali pendenti: 

 

 di impegnarsi a documentare puntualmente tutta l’attività svolta 

 di essere disponibile ad adattarsi al calendario definito dal Gruppo Operativo di Piano 

 di non essere in alcuna delle condizioni di incompatibilità con l’incarico previsti dalla norma vigente 

 di avere la competenza informatica l’uso della piattaforma on line “Gestione progetti PON scuola”  

Si allega alla presente 

 Documento di identità in fotocopia 

 Allegato B (griglia di valutazione) 

 Curriculum Vitae 

N.B.: La domanda priva degli allegati e non firmati non verrà presa in considerazione 
 

Il/la sottoscritto/a, ai sensi della legge 196/03, autorizza l’IC G. CARDUCCI II al trattamento dei dati contenuti 

nella presente autocertificazione esclusivamente nell’ambito e per i fini istituzionali della P.A. 
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Data  firma   
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ALLEGATO B 

Alla Dirigente Scolastica 

ISTITUTO COMPRENSIVO 

G.CARDUCCI 

CANDIDATO    

 
 

TABELLA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI PER SELEZIONE DI ESPERTO    

 

 

 

Candidato:   

Punteggio attribuito 

dal candidato 

Punteggio attribuito 

dal DS/commissione 

Titoli Punti N. Riferim. 

CV 

Punti Punti 

Laurea     

Laurea Triennale     

Diploma Istituto Tecnico       I   informatico o 

delle telecomunicazioni 

    

Master e Corsi di perfezionamento 

universitari annuali specifici 

attinenti 

all’incarico 

    

Partecipazione a corsi o seminari di 

aggiornamento specifici attinenti 

all’incarico 

    

Docenza in materia attinente il 

Progetto  (ES. piattaforma windows e 

office)) 

    

Animatore Digitale 
    

Funzione Strumentale Area Informatica 
    

Esperienza su progetto specifico (PON 

FESR/FSE) 

    

Patente ECDL     

Esperienza lavorativa privata nel settore 

acquisti e gestione hardware e delle reti 

informatiche 

    

Conoscenza ed esperienza nelle 

piattaforme GPU e SIF 2020 
    

 

 

 

data ____________________      FIRMA  ____________________________ 
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